
TEST č..............

Jméno a příjmení....................... Datum:......................

Poř.
číslo Situace Odpověď Body

1.
Na formuláři firemního  dopisu 

začínáme text odvolacích údajů 
psát:

a) vedle odvolacích údajů
b) pod prvním písmenem
c) v libovolném místě pod odvolacími údaji

2

2.
Heslovité vyjádření věci píšeme: a) pod Věc, pod písmeno V

b) vedle textu Věc
c) kdekoli pod textem Věc

2

3.
Za heslovitým vyjádřením věci: a) děláme tečku

b) neděláme tečku
c) děláme čárku

1

4.
Heslovité vyjádření věci: a) nepodtrháváme

b) podtrháváme přerušovanou čarou
c) podtrháváme nepřerušovanou (plnou) 

čárou

1


